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ขอแสดงความนับถือ

โดย



ส าหรับนักศึกษา

1. กรอกแบบฟอร์มให้ถูกต้อง แนบหลักฐานต่าง ๆ ท่ีใช้ประกอบการลาแล้วเสนอต่ออาจารย์ท่ีปรึกษา

   เพ่ือเสนอความเห็นต่อท่านคณบดี

2. นักศึกษาจะต้องเป็นผู้ติดตามผลท่ีส านักทะเบียนฯ เองหรือมอบหมายให้มีตัวแทน กรณีท่ีมาเองไม่ได้

   ภายในเวลาประมาณ 7 วัน ส าหรับกรณีท่ีเร่ืองเสนอต่อคณบดี และประมาณ 14 วัน ส าหรับกรณีท่ี

   ต้องเสนอต่ออธิการบดี

3. เม่ือมีค าส่ังอนุมัติจากอธิการบดีหรือคณบดีแล้ว

     3.1 กรณีท่ีไม่ได้จดทะเบียน นักศึกษาหรือตัวแทนจะต้องช าระเงินค่ารักษาสถานภาพส าหรับภาค

          การศึกษาน้ัน ๆ ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษา และน าหลักฐานใบเสร็จมาแสดง

          ต่อเจ้าหน้าท่ีส านักทะเบียนฯ เพ่ือจะได้บันทึกไว้เป็นหลักฐานต่อไป

     3.2 กรณีท่ีจดทะเบียนลักษณะวิชาไว้ นักศึกษาหรือตัวแทนต้องน าใบเสร็จค่าจดทะเบียนลักษณะวิชา

          ส าหรับภาคการศึกษาน้ัน ๆ มาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีส านักทะเบียนฯ เพ่ือจะได้บันทึกไว้เป็นหลักฐานต่อไป

ส าหรับอาจารย์ท่ีปรึกษา

อาจารย์ท่ีปรึกษารายงานและเสนอความเห็นต่อคณบดีท่ีนักศึกษาสังกัดเพ่ือขออนุมัติโดยผ่านทางธุรการคณะ

การอนุมัติ

โดยปกติ คณบดีเป็นผู้อนุมัติเว้นแต่ ตามข้อบังคับดังน้ี

1. การลาพักในสองภาคแรกท่ีได้เข้าศึกษาภาคใดภาคหน่ึงหรือท้ังสองภาค

2. การลาพักคร้ังหน่ึงเกินสองภาคการศึกษาติดต่อกัน หรือเคยลาพักติดต่อกันมาแล้ว 2 ภาค การลาคร้ังต่อไป

   ต้องเสนออธิการบดีอนุมัติ

หมายเหตุ ทุกคร้ังท่ีมีการลาพักจะต้องมีหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา

ส าหรับธุรการคณะ
เม่ือมีค าส่ังอนุมัติแล้วโปรดส่งคืนส านักงานทะเบียนนักศึกษา

ค าช้ีแจ้งเก่ียวกับหลักการและวิธีปฏิบัติในการลาพัก


